一分局简化纳税申报资料报送告知书
当前，我分局大部分网上申报纳税人已使用数字证书认证（CA），为简化纸质申报资料的报送创造了条件，根据市局要求从今年起按下列要求归集纳税申报资料：

一、网上申报的纳税人 
（一）增值税纳税申报资料

1、一般纳税人申报资料

（1）已上线数字证书认证（CA）的纳税人

一般纳税人月度正常申报通过“自行网上申报方式”办理，不需报送纸质纳税申报资料，年度结束后，纳税人通过网上申报软件打印汇总申报表（汇总申报表由系统自动生成），并将纸质汇总申报表及纸质年度财务会计报表加盖印章后，于年度终了后报主管税务机关。
增值税一般纳税人汇总申报表分上半年、下半年两张（因A4打印纸宽度不够，故分成两张）。对涉及即征即退项目的纳税人，即征即退汇总申报表也将分两张一并打印。
（2）未上线数字证书认证（CA）的纳税人

一般纳税人月度正常申报通过“自行网上申报方式”办理，月度暂不报送纸质纳税申报资料，纸质纳税申报资料按年报送。纳税人在年度终了后将当年各月增值税纳税申报表和财务会计报表等纸质资料装订成册，报送主管税务机关。
2、小规模纳税人申报资料

小规模纳税人月度正常申报通过“网上申报方式”办理的，不需报送纸质纳税申报资料，年度结束后，纳税人通过网上申报软件打印汇总申报表（汇总申报表由系统自动生成），并将纸质汇总申报表及纸质年度财务会计报表加盖印章后，于年度终了后报主管税务机关。
说明：因增值税小规模纳税申报表无附表，且汇总申报表能完整反映各月申报数据，故对未上线数字证书认证（CA）的小规模网上申报户，也可只报小规模纳税申报汇总表。
（二）企业所得税纳税申报资料

季（月）度所得税正常申报通过“自行网上申报方式”办理的，不需报送纸质纳税申报资料，年度申报资料采用电子数据和纸质资料两种方式报送，纸质资料中的企业所得税年度申报表只需报送主表，附表不报送，但涉及的年度财务会计报表等其它纸质附报资料必须全部报送（包括年度财务审计报告）。

（三）消费税纳税申报资料

消费税纳税人月度通过“自行网上申报方式”办理申报的，月度可暂不报送纸质纳税申报资料，年度终了后将当年各月纸质消费税申报资料装订成册，报送主管税务机关。

二、上门申报的纳税人或事务所代理网上申报
1、实行上门申报的纳税人应在规定的申报期内向税务机关办理纳税申报并报送纸质申报资料。
2、个体定期定额户采用简易申报的方式，应在定额执行期满后按规定的时间向主管税务机关报送《纳税人分月汇总申报表》。
3、自查补税的纳税人，实行上门申报纳税，并按规定报送纸质资料。
三、特殊事项
1、申请注销的纳税人，不论是否上线数字证书认证（CA），均应在注销清算申报时，将当年度全部正常纳税申报纸质资料及清算申报纸质资料一并报送主管税务机关。
2、发生欠税的纳税人应在欠税发生的当月将当年全部纸质申报资料报送主管税务机关，并要求自欠税发生的月份起按月报送纸质纳税申报资料，直至欠税缴纳。
3、对非正常户转核销的纳税人，应按申报期向主管税务机关一次性报送非正常户发生期间的纸质申报资料。
四、其它说明
1、对年度中间由小规模转一般纳税人的，年度汇总申报表将分小规模汇总申报表及一般纳税人汇总申报表两种格式一次性自动打印。
2、进入税务稽查程序的，检查机关在检查时应向纳税人调取检查所属期的纸质纳税申报资料作为证据资料。
3、增值税、企业所得税纳税人的报批、备案类资料及上级文件规定需报送的其它资料，必须报送纸质资料。
五、报送要求

1、增值税申报表于2012年2月底前报送主管税务机关管理员。

2、所得税申报表于2012年6月底前报送主管税务机关管理员。

3、纳税人报送的资料采用分类按期归集的方式，纳税人按申报的会计年度（是指按申报的所属期）将申报资料先分类再分月（半年）归集。归集资料月份（半年）顺序按从大月到小月（例如：12月、11月……1月）

4、纳税人报送资料按A4纸大小按类装订，每本不超过2.5公分，如超过部分的资料再订一本。
5、纳税人报送的纸质申报资料必须按规定加盖单位印章。
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